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1-INTRODUCCION

El Plan Digital CoDice TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades:
1-Describir la situacion funcional y organizativa del centro.
2-Definir un proyecto de accion.

Los centros participantes en el proceso de certificacion “CoDice TIC” deben entregar

al equipo técnico, el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.

El “Plan de Integracion de las T.I.C.” es entendido como un recurso a disposicién del
profesorado encaminado a potenciar la utilizacibn de las nuevas tecnologias, y mas
concretamente el ordenador y la pizarra digital, como una herramienta mas dentro del
proceso de ensefianza-aprendizaje, ademas de desarrollar en el alumnado aquellas
competencias necesarias para que utilicen el ordenador de la forma mas adecuaday segura.
El destino final de este “Plan TIC”, es conseguir que no sea solo un proyecto mas del Centro,

sino algo que pase a formar parte imprescindible de la vida diaria de la comunidad educativa.

Este proyecto es un plan abierto a continuos cambios que se pueden ir produciendo

y a una revision anual para su modificaciéon o ampliacion.

La era “TIC” (Tecnologias de la Informacién y de la Comunicacién), esta aqui y la
escuela ademas de ensefiar el uso de las nuevas herramientas tecnoldgicas, debe transmitir
valores en este mundo de conocimiento global compartido que les permita desarrollarse al

maximo en una sociedad tecnolégica.
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La finalidad de este plan es fomentar el uso seguro, critico y responsable de las
tecnologias de la informacién y la comunicacion entre todos los miembros de la comunidad

educativa, en esencial en el alumnado.

2-MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacion del centro.

En la linea de educar para la vida, las TIC son una herramienta necesaria. EIl modo
de informarnos y comunicarnos en el mundo actual implica el conocimiento, manejo y
establecimiento de medidas de seguridad para utilizar la inmensidad de conocimiento,
aplicaciones y conexiones que se alojan en la Red.

La escuela proporciona a los alumnos los aprendizajes y recursos para utilizar esta
herramienta de la forma mas adecuada; ello ha requerido: replantear y definir los contenidos
curriculares, redefinir el papel del alumno y del docente y su relacién, y organizar medios,

espacios y tiempo.

La escuela ademéas de familiarizar al alumnado en el uso de las herramientas
tecnoldgicas debe transmitir valores para desenvolverse en este mundo de conocimiento

global y compartido.

Nuestra sociedad esta experimentando grandes cambios, y nuestra escuela no es
ajena a esta realidad. Por ello la Escuela no puede desvincularse de dicho progreso,
adaptandose a los cambios y consiguiendo que el proceso de ensefianza-aprendizaje,

forme al alumnado en ciudadanos responsables.

La incorporacion de las TIC en nuestro centro supone mucho mas que dotar al colegio del
equipamiento y la infraestructura. Requiere replantear y definir los contenidos curriculares,
el papel del alumnado y del docente, y definir la propia organizacion del espacio y del

tiempo.

2.2. Objetivos del Plan de accion.

e Impulsar la alfabetizacion digital de todos los miembros de la comunidad
educativa. (Escuela de padres, extraescolares para adquirir una competencia TIC
adecuada).

e Integracion curricular de las TIC. (PGA, RRI, P educativo, Plan de convivencia,
plan de lectura, plan de accion tutorial, plan de formacién de centro, plan de
atencion a la diversidad, )

e Utilizacion de las TIC como medio de acceso al curriculo para alumnado con

necesidades educativas especiales. (Seminario adapta).

e Promocionar y difundir el buen uso de las TIC. (Encuentros, jornadas y charlas)
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Potenciar la comunicacion entre los diferentes miembros de la Comunidad
Educativa. (365, correo, Teams , Moodle, WhatsApp)

Gestionar y optimizar el uso de los recursos tecnoldgicos del centro. (coordinador
TIC)

2..3 Tareas de temporalizacién del Plan.

La comision revisara cada curso académico el Plan, para sefialar logros,
dificultades y propuestas de mejora, que retomaremos en la siguientes PGA,
programacion de aula, plan de formacién, organizacion colaborativa del
profesorado... De este modo iremos dando solucién a las dificultades y mejorando

la aplicacion del Plan TIC.

Cada afio revisaremos la disponibilidad de medios y el nivel de apoyo que pueden
dar las familias a nuestros alumnos en los aspectos tecnolégicos para facilitar
medios en los casos que sea necesario y tutela (que se ejercera por medio del
AMPA) a las familias que lo precisen en el acceso y manejo de las plataformas

gue utilizamos. (Cuestionario Forms)

El proyecto Escuelas conectadas, ha impulsado la conectividad en el centro, lo
gue nos permite accesos rapidos a la red que facilitan tanto el uso didactico como
la realizacion de reuniones on-line entre los profesores, con los alumnos y con
las familias. Ha supuesto un gran trabajo de la administracién y la realizacion
necesaria de ajustes en el centro de los que se ha responsabilizado el
coordinador TIC para facilitar su disposicion lo antes posible.

La recepcion de nuevos ordenadores y paneles digitales con software actualizado
va a permitir el uso de las herramientas y actualizaciones 365.

El centro pone a disposicion del profesorado una sala de informéatica, para todo
el centro, para hacer uso de ella y usar los ordenadores de esta para realizar

diferentes actividades.

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacién del Plan.

Para la difusion del plan a la comunidad educativa, el plan CoDice TIC se publicara

en la pagina Web del centro.

El profesorado es responsable de la aplicacién del plan, por lo que deben

conocerlo més profundamente. Para ello se informara al Claustro de profesores en las

reuniones que se precisen.

A su vez la CCP (Comisiébn de Coordinacion Pedagoégica) sera también

responsable de difundir y dinamizar este plan entre todos los docentes, a través de las
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reuniones de ciclo.

Es importante el papel del equipo directivo para dar a conocer e implantar dicho
plany sobre todo su papel en lo concerniente al equipamiento, la gestion, la infraestructura
y organizacion del centro.

El equipo TIC velar4 por que estas acciones se lleven a cabo y hard las

correcciones oportunas para optimizar la difusién y puesta en marcha del plan.

3- LINEAS DE ACTUACION
3.1. Organizacion, gestién y liderazgo.

El equipo directivo, el responsable de medios informéticos y los coordinadores de
ciclo tendran unas funciones, unas tareas y una responsabilidad.
COMISION TIC:
Esté formada por:
Equipo directivo: M. José Alonso Martin.
Responsable de medios informaticos: Fco. Javier Merino Cabello.
Coordinadores de ciclo: Sonia Marcos Marinero, Almudena Rodriguez Lépez, M. Jesus
Diez Fournier, Raquel Caraciolo Carnicero.
Las tareas y funciones son:
e Estudiar los criterios organizativos de tipo educativos y tecnoldgicos para la
integracion de la TIC en nuestro centro.
e Apoyar al profesorado en aspectos relativos a la organizacién tecnoldgica vy
educativa.
e Impulsar acciones para la optimizacion de los equipos informaticos del centro.
e Orientar al profesorado implicado en la integracion de las TIC en la programacién
de aula.
e Seleccionar recursos Utiles para el desarrollo de los proyectos del centro.
e Elaborar un Plan TIC de centro que se integrara en el proyecto educativos de
centro.

¢ Disefiar actuaciones de informacion a las familias, al alumnado y al profesorado.

El coordinador TIC, es la persona designada por el Equipo Directivo para dinamizar
el desarrollo de las nuevas tecnologias del centro, en cuanto a la aplicacion de las TIC en
el aprendizaje y la gestion del equipamiento y mantenimiento de los equipos. Sera
nombrado por el equipo directivo para un curso escolar. Sera preferentemente con un
nivel alto en competencia digital.

Desde el punto de vista de la administracién educativa existen documentos que

recogen el funcionamiento del centro. Entre ellos la PGA (Programacion General Anual),
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el PEC (Proyecto Educativo del centro), el RRI (Reglamento de Régimen Interior) y las
programaciones didacticas.

Asi en el PEC: se incluye la organizacion general del centro en la que se hacer
referencia al uso de las nuevas tecnologias.

En la PGA: Incluye los objetivos generales del centro, entre los que destacan
aquellos relacionados con las TIC. El Plan de Accién Tutorial y el Plan de Convivencia,
recogen actuaciones encaminadas a la formacion de los alumnos, a los docentes y las
familias en lo referido a los problemas de ciberacoso y seguridad en las redes que
utilizamos cada dia.

En la Programaciones Didacticas: Incluye orientaciones didacticas para la
adquisicion de la competencia digital.

En el Plan de lectura: Lectura con herramientas TIC como Fiction express.

En el Reglamento de Régimen Interno: Uso adecuado y correcto de los
dispositivos digitales, asi como de las aulas de informéatica. Normas de control y seguridad
para una buena confianza digital.

En el Plan de convivencia: Formar y educar para el ciberacoso, acoso y uso
responsable de las nuevas tecnologias.

Plan de atencién ala diversidad: Con la ayuda de los equipos de orientacion del
centro se trabaja para crear herramientas y software para trabajar con alumnos de
necesidades educativas especiales.

En el Plan de accidn tutorial: Se fomenta el uso de las nuevas tecnologias para
la comunicacién entre familias y tutor y este con los alumnos como Teams, correo
corporativo de educa y en breve Stilus familias.

En el Plan de formacién en centros: Siempre tenemos un itinerario que trata
sobre las nuevas tecnologias para que haya una formacién permanente con los nuevos

avances en las TIC.

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

*Proceso de integracion didactica de las TIC:

a) Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC.
= Localizar y utilizar los elementos basicos del ordenador.
= |niciar y apagar adecuadamente el ordenador.
= Realizar un mantenimiento sencillo.

= Utilizar el sistema operativo para almacenar, recuperar y organizar la informacion

mediante carpetas, por ejemplo.
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= Navegar por Internet.

= Participar en los mecanismos colaborativos que ofrece Internet a través de las
redes sociales, las wikis, los foros y otras plataformas digitales de participacion y
busqueda del conocimiento.

b) Como entorno para el aprendizaje: Definir un ambiente mediado con TIC.

La competencia mediética y digital es el corazén del aprendizaje, no solo en los
primeros pasos académicos del alumnado en la Educacién Primaria y en el aprendizaje
de toda la vida porque servira de herramienta instrumental para capacitar al alumnado de
toda clase y condicion para buscar, evaluar, utilizar y crear informacion eficazmente para

conseguir las metas personales, sociales, laborales—ocupacionales y educativas.

A la entrada escuchamos nuestro programa de radio en directo o desde el

ordenador. Luego queda colgado en la Web.

En el aula el uso del ordenador conectado a la PDI se utiliza en la explicacién con
pequefias conexiones a la Red.

El programa de trabajo diario se refleja en el Aula Virtual o Teams de cada curso.

El plan lector propone tareas que recibimos a través de Teams y la informacion

semanal queda reflejada también en el blog enlazado a la Web.

Los planes asociados al proyecto bilinglie proponen, desarrollan y muestran

resultados en el blog “Bonjour Quintana” y Notre Monde-Our World.

Los alumnos utilizan medios digitales en el aula de informatica para trabajo personal

0 en equipo.

c) Como aprendizaje del medio: Adquisicibn de competencias digitales y su

secuenciacion.

1. Area de alfabetizacion digital: Competencia digital y capacidad para identificar, localizar,

recuperar, almacenar, organizar y analizar informacion digital y evaluar su relevancia.

2. Area de comunicacion y colaboracién: Competencia digital y capacidad para comunicarse,
colaborar, interactuar y participar en equipos y redes virtuales, asi como hacer uso de

medios, tono y comportamiento apropiados.

3. Area de creacion de contenido digital: Competencia digital y capacidad para crear,

configurar, ampliar y editar contenido digital, y entender sus reglas.

4. Area de seguridad digital: Competencia digital y capacidad para proteger dispositivos,

personas, medioambiente, contenido, datos personales y privacidad en entornos digitales,
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utilizando la tecnologia digital de manera segura y sostenible.

5. Area de resolucion de problemas: Identificar posibles problemas técnicos y resolverlos

(desde la solucion de problemas basicos hasta la solucidén de problemas mas complejos).

d) Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje y
atencién a la diversidad, la inclusion educativa, internacionalizacién y equidad

educativa.

Para dar respuesta a las necesidades especificas de apoyo educativo, en general, y a las
necesidades educativas especiales asociadas a la discapacidad fisica, en particular,
nuestro alumnado cuenta con diversos dispositivos informaticos (ordenadores,
miniportatiles y tabletas) que les permite tanto la comunicacion como el acceso al

curriculo.

Respecto a los aspectos comunicativos, utilizamos el GRID 3. Es una herramienta
gue convierte un ordenador o tableta en un comunicador dinAmico para personas con
dificultades en el habla. Permite el acceso mediante pantalla tactil, teclado y cualquier tipo
de raton. Con el uso de esta herramienta nuestro alumnado con dificultades comunicativas
consigue establecer relaciones escolares y sociales normalizadas fomentando su
desarrollo socio- emocional y su proceso de enseflanza- aprendizaje en un marco

inclusivo y normalizado.

e Por otro lado, para garantizar el acceso al curriculo utilizamos: los libros digitales,
documentos escaneados (en formato PDF), programas como ADOBE ACROBAT (que da
la posibilidad al alumnado de escribir encima de librosdocumentos escaneados en formato
PDF) y herramientas que forman parte del paquete de Office 365 (Word, Power Point,

Teams).

ePara el acceso y aprendizaje de contenidos se utilizan diversos recursos digitales
mediante el uso de Tablets, ordenadorestactiles y ordenadores de sobremesa. Este tipo
de recursos favorecen la entrada de informacion por la via visual, la interactividad, la
atencion y la motivacion.
+Criterios metodolégicos y didacticos de centros para la adquisiciéon de contenidos y el
desarrollo de competencias digitales, desarrollo del pensamiento creativo, computacional

y critico.

Marcar una secuencia clara, por ciclos, de adquisicion de contenidos. Trabajar del
desarrollo de la competencia digital desde todas las &reas. Utilizar las nuevas tecnologias
como recurso didactico en todas las areas.

El aprendizaje por proyectos: Aprender descubriendo y aprender haciendo. Nos
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planteamos un reto, un propdsito, un objetivo, una pregunta y le damos solucién o

respuesta.

*Modelos didacticos y metodoldgicos de referencia en el uso de recursos y servicios
digitales: Principios, estrategias generales, criterios de flujo de ensefanza/aprendizaje con
TIC (interaccion educativa y cooperativa, espacios-tiempos presenciales y no presenciales
y USO seguro).

El punto de partida de la integracién de las TIC en los centros docentes es la
disponibilidad de recursos tecnolégicos debidamente ubicados e instalados con los
programas y recursos digitales necesarios con un adecuado sistema de inventario y
mantenimiento. Para ello y para la orientacion del profesorado contamos con un
Coordinador TIC.

La PDI o Panel interactivo permite:

-Compartir informaciones.

-Mostrar materiales y explicaciones de interés.

-Apoyar las explicaciones de los profesores y las presentaciones de los estudiantes.
-Debatir y corregir ejercicios.

--Ordenadores para apoyo y ampliacién en el aula que permitan diversificar las tareas y

colaborar entre los alumnos.

e Aulas de informatica dedicada a:

La alfabetizacion digital y al trabajo autbnomo con PDI para realizar explicaciones.

e Tareas y proyectos colaborativos.

Biblioteca con acceso a libros digitales y mediateca.

¢ Laintranet educativa facilita los servicios de comunicacion interpersonal, conexion

a internet, acceso a plataformas de contenidos educativos en Red.

También facilita la méaxima comunicacion entre la comunidad educativa. Informacion sobre

el centro y sus actividades.

e Comunicacion interpersonal y grupal, académica, administrativa y tutorial de

ensefianza aprendizaje tanto presencial como a distancia.

Los estudiantes utilizan las TIC para desarrollar trabajos, acceder a los recursos que da

el aula virtual.

En este entorno se hace necesario compensar las desigualdades de medios de los
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estudiantes.

e Materiales didacticos digitales: Libros digitales.

e Bases de datos. Simuladores de fendmenos. Programas autocorrectivos.
Investigaciones guiadas

e Entornos para facilitar a los profesores la elaboracion de trabajos: Programas de
apoyo a las tutorias.

e Materiales didacticos en linea Blogs docentes

e Portales educativos y centros de recursos

e Criterios de centro sobre la competencia digital (secuenciacién de la competencia

digital, estandares e indicadores de evaluacién)

Bloque 1: Informacién Destrezas:

Buscar vy filtrar informacion y datos de contenido digital. Evaluar informacién, datos y
contenido digital.

Almacenar y recuperar informacién, datos y contenido digital.

Contenidos: Buscadores, navegadores, herramientas de busqueda.

Tipos de fuentes de informacion, portales de contenidos por especialidades.
Organizadores de informacién, herramientas y almacenamiento web.

Identidad, recuperacién y huella digital. Herramientas de publicacién web.

Entornos personales de aprendizaje. Comunidades digitales de aprendizaje.

Criterios:

Conoce la forma de realizar busquedas vy filtrado de informacién. Conoce fuentes de
informacion fiables.

Conoce la forma de citar la informacion.

Conoce herramientas para almacenar la informacion y para recuperarla.
Estandares: Identifica varios buscadores y realiza busquedas en distintos formatos.
Contrasta y compara fuentes de informacién. Cita fuentes contrastadas.

Puede organizar la informacion y agruparla.

Bloque 2: Comunicacion y colaboracion. Destrezas
Interaccién mediante tecnologias digitales. Compartir informacion y contenidos.
Gestion de la identidad digital. Entornos personales de aprendizaje

Contenidos: Dispositivos digitales.
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Medios de comunicacidn y aplicaciones para comunicarse.

Aplicaciones de almacenamiento.

Informacion digital. Entorno Virtual de Aprendizaje. Herramientas de gestion del tiempo y
de las tareas. Derechos de autor.

Normas de conducta y netiqueta.

Identidad digital, recuperacién digital, huella digital. Herramientas de publicacion Web
Entornos personales de aprendizaje. Comunidades digitales de aprendizaje.

Criterios: Conocer el uso del correo electronico.

Conocer el funcionamiento y uso de programas de videollamadas.

Conocer el funcionamiento y uso de mensajeria instantdnea. Filtrar y ordenar los
mensajes.

Conocer los beneficios de compartir contenidos e informacion con los compafieros.

Organizar sus tareas y eventos en herramientas de gestion.

El derecho a la existencia de derechos de autor en los contenidos que comparte.

Conocer las normas de netigueta con respecto a la red.
Ser capaz de construir una identidad clara y protegida acorde a su edad.

Conocer los beneficios de una identidad y recuperacion digital. Ser capaz de rastrear su
propia huella digital.

Conocer las herramientas para compartir conocimiento on-line.

Estandares: Saber mandar, recibir, contestar y organizar correos electrénicos. Participar
en una videoconferencia.

Comunicarse por mensajeria instantanea, haciendo un uso correcto del medio.

Organizar y recuperar los mensajes que recibe.

Comparte informacién en espacios abiertos y de comunicacién entre iguales.

Organiza las tareas y las gestiona personalmente. Identifica buenas y malas conductas
en la Red Crea un decalogo de buenas conductas.

Crear una identidad virtual segura y protegida.

Utilizar herramientas de su entorno personal de aprendizaje.

Gestionar los contactos para aprender de su comunidad de aprendizaje.

Bloque 3 Creacién de contenidos digitales.
Contenidos: Herramientas de mapas conceptuales, infografias, y tripticos,

presentaciones, realidad aumentada, de creacion de cédigos QR.

Criterios de evaluacion: Crear contenidos en multiples formatos.
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Estandares: Crea carteles y tripticos. Crea presentaciones.

Crea c6digos QR con varios elementos y contenidos.

Proteccion de dispositivos y contenidos digitales. Proteccién de datos personales e
identidad digital. Proteccion de la salud.

Riesgos en internet.

Contenidos: Contrasefias, patrones y antivirus.

Postura de trabajo, decélogo seguro frente al trabajo digital. Riesgos de la tecnologia y
las redes sociales.

Criterios de evaluacion: Protege los dispositivos con medidas preventivas. Sabe crear
contrasefias seguras.

Conoce los consejos para un trabajo saludable. Identifica ventajas y peligros en las redes.

+Criterios para la integracion de las tecnologias y los recursos digitales en los procesos

de ensefanzay aprendizaje.

. Favorecer la relacion entre profesores y estudiantes.
. Propiciar la cooperacion entre estudiantes.
° Potenciar el aprendizaje activo y reflexivo de busqueda de informacion y

construccion social del conocimiento.

° Proporcionar la retroalimentacion oportuna.
. Flexibilizar lugares y plazos para los trabajos.
° Respetar capacidades, estilos y ritmos de aprendizaje.

3.3. Desarrollo profesional.

* Procesos para la deteccibn de las necesidades formativas del profesorado, la
dinamizacion vy la planificacién de las actuaciones para el desarrollo de la competencia
digital de los docentes y del personal no docente en funcién de las dimensiones educativa,
tecnolégica y organizativa.

La PGA refleja las mejoras que nos planteamos en el ambito académico, siempre

requieren de un paso adelante en la formacion del profesorado.

La autoevaluacion en competencia digital del profesorado junto con los objetivos que nos

planteamos para el curso, definen la linea de formacion que necesitamos.

En junio solicitamos la formacion que precisamos y volvemos a definirla en septiembre

dando acogida en la formacion en el centro a los nuevos profesores.

Nuestro profesorado, en su mayoria, ha participado en cursos de formacion en el Centro,
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grupos de trabajo, proyectos de innovacion educativa y otros impartidos por el CFIE de

Valladolid referidos al uso y utilizacion de sistemas informéaticos.

Hemos realizado y seguiremos realizando Grupos de Trabajo permanente en el propio
centro. Esta formacién ha permitido que el profesorado conozca la informatica educativa y la

informatica de usuario.

En los dos ultimos cursos la formacion se ha dirigido a la puesta en marcha y
mantenimiento del Aula Virtual y de a la creacion de diversos equipos y canales en Teams que
nos permiten reunirnos y coordinarnos de manera no presencial entre nosotros, asi como

establecer conexion docente- alumno, alumno-docente y docente-familia y familia- docente.

También hemos aprendido a utilizar el Office 365 para facilitar el trabajo colaborativo del
profesorado, en los procesos de programar, seleccionar o preparar y compartir material
didactico, asi como evaluar tanto el rendimiento de los alumnos como los programas y

procesos.

3.4. Procesos de evaluacion.
Procesos de educativos:

a) Criterios, estrategia e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital:
secuenciacion, estandares e indicadores.

Bloque 1: Informacién Criterios:
Conoce la forma de realizar busquedas vy filtrado de informacién. Conoce fuentes de

informacion fiables.

Conoce la forma de citar la informacion.

Conoce herramientas para almacenar la informacion y para recuperarla.
Estandares:

Identifica varios buscadores y realiza busquedas en distintos formatos.
Contrastar y comparar fuentes de informacién. Cita fuentes contrastadas.

Puede organizar la informacién y agruparla.

Bloque 2: Comunicacién y colaboracion.

Primer trimestre:
Presentacion del Plan en el Claustro y en el Consejo Escolar inicial de curso.
Informacioén sobre en el uso de las redes sociales, a toda la Comunidad Educativa.

Toma de contacto, uso y manejos de las diferentes aplicaciones como Drive, Aula virtual
Moodle, Teams...
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Segundo trimestre:

Revision trimestral y propuestas de mejora para el siguiente trimestre.

Tercer trimestre:
Analisis, evaluacion y conclusiones de los resultados obtenidos durante el curso escolar.

Propuestas de mejora para el curso siguiente, que se propondran al claustro para su
aprobacién e implantacion.

Criterios de evaluacion

Conocer el uso del correo electronico.

Conocer el funcionamiento y uso de programas de video conferencias.

Conocer el funcionamiento y uso de mensajeria instantanea. Filtrar y ordenar los
mensajes.

Conocer los beneficios de compartir contenidos e informacién con los compafieros.

Organizar sus tareas y eventos en herramientas de gestion.

El derecho a la existencia de derechos de autor en los contenidos que comparte.

Conocer las normas de netigueta con respecto a la red.
Ser capaz de construir una identidad clara y protegida acorde a su edad.

Conocer los beneficios de una identidad y recuperacion digital. Ser capaz de rastrear su
propia huella digital.

Conocer las herramientas para compartir conocimiento on-line.

Estandares:

Saber mandar, recibir, contestar y organizar correos electronicos. Participar en una
videoconferencia.

Comunicarse por mensajeria instantanea, haciendo un uso correcto del medio.
Organizar y recuperar los mensajes que recibe.

Comparte informacién en espacios abiertos y de comunicacion entre iguales.

Organiza las tareas y las gestiona personalmente. Identifica buenas y malas conductas
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en la Red Crea un decalogo de buenas conductas.

Crear una identidad virtual segura y protegida.

Utilizar herramientas de su entorno personal de aprendizaje.

Gestionar los contactos para aprender de su comunidad de aprendizaje.

Blogue 3 Creacidn de contenidos digitales.

Criterios de evaluacion

Crear contenidos en multiples formatos.
Estandares

Crea carteles y tripticos. Crea presentaciones.

Crea codigos QR con varios elementos y contenidos.

Blogue 4 Seguridad.
Criterios de evaluacion
Protege los dispositivos con medidas preventivas. Sabe crear contrasefias seguras.

Conoce los consejos para un trabajo saludable. Identifica ventajas y peligros en las redes.

a) Criterios y estrategias para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no
presenciales.

Se utilizardn procedimientos e instrumentos que permitan determinar el nivel
competencial alcanzado. Para ello, se propondran tareas, proyectos y trabajos con
diferentes herramientas digitales en las que el alumnado deberd demostrarel nivel de
conocimientos adquiridos, no solo los contenidos del curriculo, sino de la destreza digital
requerida.

- Cuestionarios con Forms y Quizzit.

- Trabajos, proyectos y tareas entregados en Teams, OneNote, OneDrive, Outlook y Aula
Virtual Moodle.

- Calificaciones en Moodle.

b) Valoracion de los modelos y metodologia de integracién digital en los procesos de
ensefianza.

Se recogen las reflexiones sobre distintos aspectos de la planificacion y programacion,
entre las que destaca la adecuacion de las metodologias utilizadas en las distintas areas
y la eficacia de la utilizacion de las TIC para su desarrollo
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c) Criterios y estrategias para la evaluacion y andlisis de los aprendizajes con tecnologias
digitales.

Procesos organizativos:
a) Valoracién y diagnéstico de los procesos organizativos de integracién digital del centro.

La comision TIC, con las aportaciones de los equipos de ciclo,evalla la eficacia del contexto
tecnoldgico para el proceso de ensefianza-aprendizaje a lo largo del curso en las reuniones
establecidas.

Para ello, analiza y valora los siguientes aspectos:

-Adecuacion de las normas de utilizacion de los medios y recursos informaticos.

-Validez de los agrupamientos realizados para la utilizacién de los medios informaticos.
-ldoneidad de las normas de los espacios y recursos informaticas, y su grado de cumplimiento.
-Inventario de los materiales tecnol6gicos del centro y su estado.

-Necesidades de nuevos recursos y materiales.

b) Instrumentos y estrategias.

Se utiliza una ficha de autoevaluacion del proceso de ensefianza que se entrega a la jefa
de estudios al finalizar el curso.

El alumnado del 2° ciclo realiza al finalizar el curso un cuestionario mediante la aplicacién
Forms, indicando el grado de satisfaccion con las actividades realizadas relacionadas con
las TIC.

De los resultados se extraen conclusiones para mejorar el proceso de ensefianza
aprendizaje.

*Procesos tecnoldégicos:

a) Criterios y estrategias para la valoracién y diagnéstico de la estructura funcional de

las tecnologias, redes y servicios (organizativas, interaccion y educativos).

La comisién TIC valora anualmente la eficacia de la estructura funcional de las redes y
servicios del centro y analiza con ayuda de los equipos de ciclo los siguientes

aspectos:

- Eficacia en la gestion administrativa del centro mediante los programas y
aplicaciones oficiales.

- Actualizacion de la pagina Web del centro, los Blog teméticos y el Aula Virtual.

- Grado de utilizacion del Aula Virtual por parte del profesorado y del alumnado.

- Desarrollo de una comunicacion adecuada entre el profesorado mediante recursos
electrénicos.

- Participacién del profesorado en el grupo de Outlook del Claustro del centro para la
realizacion de documentos colaborativos.

- Utilizacion de nuevos recursos Utiles para el desarrollo de los objetivos y proyectos
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del centro.

b) Instrumentos y estrategias para la evaluacién coherencia del contexto tecnolégico y

el contexto educativo.
CONTEXTO TECNOLOGICO:

-Actualizacion de la Pagina Web del Centro, los Blogs y el Aula Virtual.
-Valoracion de la difusion de la informacion del centro.
-Estado de los materiales y recursos tecnoldgicos del centro.

-Reparacion y acondicionamiento de los equipos y dispositivos y retirada de los
obsoletos.

- Adecuacion de las medidas de proteccién de datos.
Organizacién de actividades y talleres para el alumnado sobre seguridad y confianza
digital.

CONTEXTO EDUCATIVO:

- Grado de cumplimiento de los objetivos programados.

- Adecuacion de los contenidos digitales trabajados.

- Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo de la competencia digital del alumnado.
- Numero de actividades digitales realizadas.

- Variedad y calidad de las actividades.

- Grado de utilizacion de los medios y recursos tecnoldgicos.

- Efectividad de los recursos y materiales empleados.

- ldoneidad de la metodologia empleada.

- Contribucién de las TIC al desarrollo de las metodologias activas.

- Influencia en la mejora del rendimiento escolar.
- Contribucion a la mejora de la competencia digital del alumnado.

- Utilizacién del alumnado de las plataformas del centro fuera del aula.

- Grado de satisfaccion del alumnado.

3.5. Contenidos y curriculos.
sIntegracion curricular de las TIC en las areas, como herramienta de ensefianza y aprendizaje.
La formacion del profesorado se realiza desde diferentes iniciativas:

-Formacion en centro (coordinado por el CFIE en forma de grupos de trabajo y actividades
formativas).

- Participacion individual en cursos organizados por la JCYL.

- Formacion organizada por el INTEF.
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SECUENCIACION DE CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA COMPETENCIA DIGITAL.

e En Educacion Infantil: con el ordenador

- Encender/apagar el ordenador.

- Coger y mover el ratén de forma correcta.

- Boton izquierdo del raton para seleccionar.

- Dobile clic.

- Movimientos basicos con el raton (pulsar y arrastrar).
- Reconocer iconos bésicos del escritorio.

- Cursores para desplazar.

e En Educaciéon Primaria: con el ordenador

e Primero de Primaria.

- Uso del ratén y teclado.

- Letras minUsculas y mayusculas.

- Acceso a aplicaciones desde el escritorio.

- Iniciarse en Word.

- Iniciarse en Paint/Paint 3d.

- Acceso al portal de educacion de la Junta de Castilla'y Leon.
- Uso de los diferentes recursos educativos del portal.

e Sequndo de Primaria.

- Acceso de aplicaciones desde el escritorio.

- En Word: conocer las fuentes, tamano, negrita, subrayado...
- Uso de las teclas “intro”, “AltGr”.

- Abrir y guardar archivos.

- Iniciarse en Paint.

- Acceso al portal de Educacion de la JCYL.

- Uso de los diversos recursos educativos del portal.

- Conocer los principales buscadores y usarlos.

e Tercero de primaria.

- Avanzar en Word: insertar imagenes.
- Acceso a aplicaciones desde el menu de inicio.
- Abrir y guardar archivos.

CEIP ANTONIO GARCIA QUINTANA. PLAZA DE ESPANA 7- VALLADOLID - Pégina 18



CEIP ANTONIO GARCIA QUINTANA- VALLADOLID

- Crear carpetas.

- Organizar carpetas.

- Acceso al portal de Educacion de la JCYL.

- Uso de los diversos recursos educativos del portal.
- Conocer los principales navegadores y utlizarlos.

e Cuarto de primaria.

- Iniciar la navegacion en busca de informacion.

- Obtencion de otros simbolos del teclado.

- Inicio, seleccion y creacion de contenidos.

- Compartir informacién en espacios comunes.

- Acceso al portal de Educacion de la JCYL.

- Uso de los diversos recursos educativos del portal.

e Quinto de primaria.

Inicio en la seleccidn y creacion de contenidos.

Navegar de forma segura en busca de informacion diversa.

Compartir informacién en espacios comunes.

Inicio en Power Point.

Creacion de contenidos en realidad virtual y aumentada.

Acceso al portal de Educacion.

Uso en los diversos contenidos del Portal de educacion.

Investigar algin navegador. Configuracion y recursos.

e Sexto de primaria.

Creacion y almacenamiento de archivos, documentos...

Navegar de forma segura en busca de informacion.

Compartir informacién en espacios seguros.

Inicio en Power Point.

Creacion de contenidos en realidad virtual y aumentada.

Acceso al portal de Educacion.

Uso en los diversos contenidos del Portal de educacion.

Usar diferentes navegadores viendo los pros y contras de cada uno.

Como forma de apoyo creemaos que es conveniente incluir los descriptores operativos de las TIC:
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CD1. Realiza busquedas guiadas en internet y hace uso de

estrategias sencillas para el tratamiento digital de la
informacion  (palabras clave, seleccion de informacién
relevante, organizacion de datos...) con una actitud

critica sobre los contenidos obtenidos.

CD1. Realiza busquedas en internet
atendiendo a criterios de
validez, calidad, actualidad y fiabilidad,

seleccionando

los resultados de
archivandolos, para
recuperarlos, referenciarlos y reutilizarlos,
respetando la

propiedad intelectual.

manera critica y

CD2. Crea, integra y reelabora contenidos digitales en
distintos formatos (texto, tabla, imagen, audio, video,
programa informatico...) mediante el wuso de diferentes
herramientas digitales para expresar ideas, sentimientos
y conocimientos, respetando la propiedad intelectual y

los derechos de autor de los contenidos que reutiliza.

CD2. Gestiona y utiliza su entorno personal
digital de

aprendizaje para construir conocimiento y
crear

contenidos digitales, mediante estrategias de
tratamiento de la informacion y el uso de
diferentes
herramientas
configurando la
més adecuada en funcion de la tarea y de sus
necesidades de aprendizaje permanente.

digitales, seleccionando vy

CD3. Participa en
mediante el

actividades o0 proyectos escolares
uso de herramientas o plataformas virtuales

para construir nuevo conocimiento, comunicarse,
trabajar cooperativamente, y compartir datos y
contenidos en entornos digitales restringidos y

supervisados de manera segura, con una actitud abierta

y responsable ante su uso.

CD3. Se comunica, participa, colabora e
interactta

compartiendo contenidos,
informacion mediante
herramientas o plataformas virtuales, y
gestiona de

manera responsable sus acciones, presencia

datos e

y

visibilidad en la
ciudadania digital
activa, civica y reflexiva.

red, para ejercer una

CD4. Conoce los riesgos y adopta, con la orientacion del
docente, medidas preventivas al usar las tecnologias
digitales para proteger los dispositivos, los datos

personales, la salud y el medioambiente, y se inicia en la
adopcién de hébitos de uso critico, seguro, saludable vy
sostenible de dichas tecnologias.

CD4. Identifica riesgos y adopta medidas
preventivas al usar

las tecnologias digitales para proteger los
dispositivos,

los datos personales,
medioambiente, y para
tomar conciencia de la
necesidad de hacer

un uso critico, legal, seguro, saludable y
sostenible de dichas tecnologias.

la salud y el

importancia y

CD5. Se inicia en el desarrollo de soluciones digitales

sencillas y sostenibles (reutilizacion de materiales
tecnolégicos, programacion informatica por bloques,
robdtica educativa...) para resolver problemas concretos
0 retos propuestos de manera creativa, solicitando

ayuda en caso necesario.

CD5. Desarrolla aplicaciones informaticas
sencillas y

soluciones  tecnoldgicas
sostenibles para

resolver problemas concretos o responder a
retos

propuestos, mostrando interés y curiosidad
por la

evolucion de las tecnologias digitales y por su
desarrollo

sostenible y uso ético.

creativas vy
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3.6. Colaboracioén, trabajo en red e interaccion social.

*Definicion del contexto del entorno de colaboracién y comunicacién de la comunidad
educativa (alumnado, profesorado, organizacion y comunidad educativa).

e Docentes/equipo directivo-administracion

A través de Hermes se envian comunicaciones internas y documentacion requerida
por otras entidades o centros. Queda constancia de los envios y hay un registro de
todo lo enviado y recibido.

A través del correo corporativo de educacyl.

e Profesor- profesor
Correo corporativo. Calendarios compartidos.

Documentos de evaluacion, disefios de proyectos, memorias e informes

colaborativos. (365)

Equipos Teams para los distintos proyectos (bilinglie, plan lector, convivencia...) y
comisiones (CCP, COVID, CICLOS...)

e Profesores alumnos:
Correo, aula Virtual: foros, avisos y secciones y tareas.

Teams: chat, reuniones on-line, tareas, distribucion de archivos y bloc del alumno.

e Tutores-familias
Avisos desde el aula virtual correspondiente a su curso.

En el curso correspondiente del aula virtual tanto el tutor como los profesores
especialistas que acceden como profesor pueden afiadir sus propuestas, cada area

tienen un apartado dentro del curso.
e Del centro alas familias
Informacion general en el Aula Virtual desde el curso.

Web del centro recoge la informacién actualizada tanto de &mbito administrativos y
servicios como docente.

A través de la plataforma X, antes Twitter. Lo lleva el equipo directivo.

e Estructura del flujo de interacciéon, colaboraciébn y comunicacion de la

comunidad educativa.
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Se produce una comunicacion continua que para la actividad docente esta organizada
desde la Jefatura de Estudios, con un calendario previo que sefiala todas las reuniones
propuestas y proyectos en marcha.

Las reuniones son momento de decision y de reparto de tareas de cara al trabajo colaborativo.

e Criterios y protocolos de colaboracién e interaccion.

El centro ha desarrollado un Plan de Comunicacion internay externa que tiene como finalidad
favorecer la interaccion y comunicacion entre los miembros de la comunidad educativa y de

ésta hacia el exterior.

3.7. Infraestructuras.

Aguellos ordenadores con informacién confidencial tienen contrasefia de acceso que sélo
conoce el equipo directivo. Es un modo de guardar los datos confidenciales que poseen
dichos ordenadores que incorpora el programa colegios, que se trata de una base de datos
quetiene la Consejeria de Educacién donde se incluyen datos personales del alumnado, sus
familias, el profesorado, el personal laboral, etc. Ademas, hay un programa de gestién
econdmica de la Consejeria llamado GECE 200 con el que llevamos toda la contabilidad del
centro para cuyo acceso se requiere una contrasefia. El equipo directivo usa solo estos

ordenadores.

El técnico informatico del centro tiene un contrato de confidencialidad para que no divulgue

ni haga copias de seguridad de los datos que maneja.

En cuanto a los criterios de uso y acceso, salvo esos ordenadores, los demas estan a

disposicién del profesorado y de los alumnos con supervision de estos.

Hay una sala pequefia de profesores con dos ordenadores cuyo uso es exclusivo del
profesorado y en la sala de informéatica Il hay tres ordenadores para uso exclusivo del

profesorado.

Los ordenadores de todas las aulas, departamentos y especialistas son usados por los
docentes. El uso de los ordenadores por parte de los alumnos se limita a las visitas que

algunos tutores hacen a las aulas de informética donde hay un adulto en ella.

Hay equipamiento especifico para alumnos con necesidades educativas especiales cuyo

manejo siempre esta supervisado por el especialista correspondiente.

Existe un inventario de los ordenadores del centro que lleva el responsable de las nuevas

tecnologias.

Para ensefiar a los alumnos los riesgos de Internet, las redes sociales y el uso de las huevas
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tecnologias realizamos charlas dentro del Plan Director, organizado por la policia nacional
donde se explican los riesgos que conlleva un mal uso de estas y las consecuencias y

medidas legales y judiciales que se pueden tomar.

Nuestro centro cuenta con dos plantas. Se han instalado 25 puntos inalambricos en todo el

centro. Se han instalado 4 RACK en la planta inferior y 2 en la parte superior.

Como se ha comentado antes, en cuanto a criterios de seguridad tenemos una contrasefia
individual que es la del correo corporativo de Educacyl y que es confidencial y solo usa el
personal del centro. Actualmente tenemos una doble autenticacion para dar mayor
seguridad a las cuentas de Educacyl.

Como medidas de seguridad de los ordenadores de uso privado, como son los despachos
del equipo directivo, es realizar copias de seguridad para guardar esa informacién en un disco

externo guardado posteriormente bajo llave.

En cuanto al equipamiento y el software de las aulas, hay que destacar que cada aula tiene
una pizarra digital con proyector o en su lugar panel interactivo y ordenador que en algunas
ocasioneses portétil y otras de sobremesa. En el disco duro de cada aula hay un procesador
de textos, un antivirus, programas educativos de la editorial y todos los programas

educativos necesarios para desempenfar la labor docente.

Estos ordenadores poseen contrasefia para que nadie fuera del horario escolar haga un

mal uso de él.

Sera responsabilidad de cada tutor limpiar de vez en cuando los ficheros queya no se
usen, vaciar la carpeta de descargas, asi como tener actualizado el antivirus para que no

entren amenazas, programa maligno ni troyanos en el mismo.

La mayoria de los medios tecnolégicos que tenemos en el centro son ordenadores de
sobremesa. Luego son ordenadores portatiles y por ultimo tabletas que usan principalmente

las maestras de apoyo del centro.

El uso de estos medios tecnoldgicos es educativo por el profesorado, luego de uso

administrativo y por ultimo uso directo del alumnado.

La organizacion del equipamiento se distribuye en despachos de direccién y administracion,
aulas ordinarias equipadas con pizarra digital interactiva, ordenador y proyector, aulas de

informatica y material de apoyo para las docentes de PT y AL.

El software varia en funcién del uso. El Windows de la mayoria los ordenadores del centro
es el W7. Los ultimos ordenadores que nos han llegado tienen W10. El software de las

tablet es el sistema operativo Android 9 6 10 en el mejor de los casos.
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Dentro de cada ordenador se utiliza un software especifico en funcidondel nivel y de la
asignatura. También varia y se diferencia en funcién del alumnado de necesidades
educativas especiales. En este caso es el equipo de Orientacién de motéricos y las
especialistas de Al y PT quienes determinan que tipo de programa educativo y software

especifico es el mejor para lograr realizar con éxito el proceso de aprendizaje del alumno.

La configuracion y mantenimiento depende tanto del responsable de las TIC, de los
maestros, de los especialistas de PT y Al con sus alumnos y en ningln caso se realiza con
el nuevo sistema de mantenimiento de los ordenadores que ha puesto en marcha la
Direccion Provincial de Educacién, el CAU ya que no cumple con los requisitos, no es
operativo, ni funcional y no te hacen mucho caso. Tendrian que mejorar el servicio o seguir

como antes.

La responsabilidad es compartida. Cada tutor o especialista se encarga del mantenimiento
y actualizacion de su ordenador, si surge alguna complicacion se notifica al responsable de
las TIC, si no lo solventa, contacta con el CAU, pero sin éxito y al final se contacta con el

servicio de mantenimiento anterior.

A nivel general el responsable de las nuevas tecnologias suele solventar todos los
problemas que van surgiendo a nivel de configuracion, reemplazo de piezas, actualizacién

de software que se resiste....

Definicion, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula y entornos directos de

aprendizaje:

a) Estructura tecnoldgica y funcional: La estructura tecnolégica de las redes del centro se
ha actualizado con motivo del ingreso en el proyecto de Escuelas Conectadas. Se
amplia la velocidad con la instalacién de puntos wifi de velocidad superior a la anterior
estructura. Esto amplia la cobertura de todo el centro para conectarse a Internet.

Quedan solventados los puntos muertos por cobertura wifi que tenia el centro.

b) Funcionalidad de acceso y uso didactico: El acceso a la red de Escuelas Conectadas
se hace a través del usuario y contrasefa que tiene cada docente o alumno en el Portal

de Educacion de la Junta de Castilla y Leon.

C) Mantenimiento y responsabilidades. El mantenimiento de la red corre a cargo de la
empresa de Movistar, algo ilégico ya que la empresa que realizé la instalacion fue

Orange.

d) Criterios descriptivos de seguridad. Siempre se considera la seguridad, tanto de acceso

a la red como del uso que hacen los trabajadores del centro.
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3.8. Seguridad y confianza digital.

* Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre la seguridad, datos personales,

documentos institucionales y recursos de aprendizaje y ensefianza.

Control de acceso a los datos:

- Relacion de los ficheros con informaciones sensibles que se usan en el centro

Nombre del archivo: Programa Colegios y Gece 2000 (cuenta de gestidbn econémica).

Tipo de datos que contiene: En el programa Colegios hay informacién confidencial de
alumnos, familias, docentes y personal laboral. En el programa de Gestion GECE 2000 hay

informacién de todos los gastos y pagos que hace el centro.

Ubicacion: Sala de direccion, secretaria y jefatura de estudios.

Cifrado. Herramienta utilizada: Contrasefia de acceso a estos ordenadores y contrasefia de acceso

al programa Colegios y a GECE 2000

- Relacién de equipos en los gue se encuentran los datos protegidos Ubicacion: secretaria, jefatura

de estudios y direccion.
Perfiles de acceso: Solo accede el personal del equipo directivo.
Procedimientos de identificacion y autenticacion: Hay contrasefias de acceso, tanto al ordenador

como a los programas.

Herramienta para control de dispositivos USB. Hay un programa para memorias externas que

detecta virus llamado usb field y usb disk security.

- Gestidn de contrasefias

Procedimiento de asignacion, distribucion y almacenamiento de contrasefias que garantice

su confidencialidad e integridad.

- Persona encargada de la custodia: Equipo directivo.

- Contrasefias diferentes para servicios diferentes. Equipo directivo y tutoras que acceden a su

ordenador de aula con la contrasefa.

- Cambiarlas con regularidad: Se cambian cada mes.

-Las contrasefias se construyen combinando letras mayudsculas y mindsculas con ndmeros,
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afiadiremos otros simbolos (+,-,?,!,...) en caso contrario. Con no menos de 8 caracteres.
Soportes utilizados para el almacenamiento de ficheros
Inventario de soportes: Se guardan en discos duros que se encuentran guardados bajo llave.
Existe un registro en la secretaria de centro en el que se anotan las entradas y salidas.
Lugar de almacenamiento: secretaria del centro.
Mecanismos para que solamente puedan acceder las personas autorizadas:
- Se usa el cifrado de los datos.
Tenemos herramientas para bloquear el uso de pendrives en los equipos de administracion.
Copias de seguridad Equipo responsable: Equipo directivo.
Periodicidad: Cada quince dias se realizan copias de seguridad. Tipo: Manual. El Registro de las
copias de seguridad se incluye la siguiente informacion:

e Fecha
e Autor
e Ubicacién

Herramientas utilizadas: Disco duros externos.

Lugar de almacenamiento: Se guarda en el despacho de direccién custodiado bajo llave.

Difusién y extensidn de datos personales dentro y fuera del centro

Elaboramos estrategias para formar y concienciar a los alumnos sobre el uso correcto de los

datos y la tecnologia.

- Imagenes, difusién de datos personales en Internet, acceso a contenidos inapropiados en la

red.

- Charlas de la policia nacional sobre el uso adecuado de Internet.

- Control por parte de los tutores en cada aula, en especial las 5° y 6° de Primaria por tener

miniportétiles en clase.

- Todos los datos graficos como las fotos o los videos publicados en el aula virtual del centro
tienen la autorizacién expresa de los padres o tutores responsables, accediendo,

ademas, con usuario y contrasefa.

» Estrategias de seguridad de servicios, redes v equipos.
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El Equipo responsable estar4 compuesto por:
- Un miembro del equipo directivo, que la presidira.
- El coordinador de las TIC, designado por el propio centro, que actuara de secretario.

- Un miembro de cada ciclo (pudiendo ser o no el coordinador de este). Es aconsejable que sea
una persona con conocimientos en las nuevas tecnologias que puedan hacer aportaciones

importantes en el desarrollo de las TIC.
- El representante de formacion del Centro de Formacion e Innovacion Educativa (CFIE).

- El/los responsables/s de informatica del centro

Se establecen criterios de uso, configuracién y acceso a los sistemas (usuario, contrasefa,).
Gestién de contrasefias que conoce todo el equipo.

Comprobar si estan funcionando las medidas de seguridad previstas.
Garantizar que no se interrumpan los servicios.

Detectar y solucionar en primera instancia las incidencias de seguridad detectadas.

Crear y registrar las directivas de grupo utilizadas para definir las configuraciones de los equipos

y usuarios.
Evitar que personas no autorizadas accedan el sistema.
Evitar que los usuarios realicen operaciones involuntarias que puedan dafiar el sistema.
Informar y educar a los usuarios sobre el uso seguro de los sistemas.

Definir los posibles riesgos y las medidas a tomar.
Llevar a cabo la auditoria de los sistemas.

Seguridad inalambrica

Equipo responsable del funcionamiento y la configuracion de los AP: Serd la JCYL la

responsable.

Tipo de proteccion: contrasefia wpa2 Enterprise.

Equipo responsable. Mencionado anteriormente, ademas de los tutores y personal del
centro. Los alumnos al acceder a Internet van con un tutor que supervisa las acciones

de esos alumnos que estan bajo su custodia.
Establecer criterios de responsabilidad de uso (buenas practicas). Se explicara al
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alumnado unas medidas basicas de un buen uso, consultando solamente aquello que

dice el docente y no navegar sin rumbo en paginas que no hemos dicho.

Los criterios de control de acceso permitirdn identificar incidencias de seguridad o mal

uso, identificando riesgos y estableciendo posibles medidas de respuesta:

Equipo o persona responsable. El equipo directivo, técnico informatico, tutores y

especialistas de aula y cada alumno con su tutor cuando visita el aula de informatica.
Herramienta de control parental
- Listado de recursos con acceso no autorizado desde la red local a Internet.

- Registro de sitios Web, redes sociales y blog con acceso recomendado. Estan publicadas

en la Web del centro diferentes paginas seguras con enlaces a las mismas.

Documentar servidor de sequridad:

-Sistema operativo: La mayoria de los ordenadores tienen el Windows 7, algunos el
Windows 10y 11.

Sequridad de los equipos

Equipo responsable: Sera el encargado de la elaboracion del Plan TIC y su coordinacién con

la Comisién de Coordinacion Pedagogica del centro.
Dicho equipo estar4 compuesto por.
- Un miembro del equipo directivo, que la presidira.

- Un miembro de cada ciclo (pudiendo ser o no el coordinador de este). Es aconsejable
gue sea una persona con conocimientos en las nuevas tecnologias que puedan hacer

aportaciones importantes en el desarrollo de las TIC.
- El representante de formacion del Centro de Formacion e Innovacion Educativa (CFIE).
- El/los responsables/s de informatica del centro. Tareas:

Deben comprobar que las herramientas de seguridad funcionan y se actualizan

correctamente.

Escanear los equipos con antivirus y antimalware con la periodicidad que se considere

conveniente. No inferior a una vez por mes.

Detectar incidencias y aplicar medidas en respuesta a ellas.

Los criterios de acceso y configuracion requieren que en cada ordenador haya un: Usuario,

contrasefia, perfiles diferentes para el administrador y el alumnado.
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Los criterios de responsabilidad de uso son.

- Ser conscientes que los equipos son de todos y una buena seguridad conlleva un buen

funcionamiento del ordenador.

- El mantenimiento debe ser autbnomo por parte de los usuarios, y aunque haya un
equipo supervisor detras, se pueden llevar estrategias de seguridad voluntarias en su

ordenador.

- Alertar al equipo del centro si ocurre algo raro en un ordenador. Si el equipo del centro

no sabe arreglar el problema, se llamara al técnico informético para que lo solucione.

Reqistro de aplicaciones de seguridad instaladas En nuestro centro contamos con:

Antivirus: En la mayoria de los ordenadores, aunque la Consejeria de Educacion tiene
un sistema de control muy exhaustivo para evitar busquedas poco educativas.

-Control parental: Hay palabras que tenemos censuradas que lo gestiona la Consejeria
de Educacion.

Programas de gestion académica

* Actuaciones de formacion y concienciacioén de usuarios de los servicios centro.

Formacion y concienciacion

Estrategias para formar y concienciar a los alumnos en el uso correcto y seguro de las

nuevas tecnologias.

- Tutorias y charlas de la policia Nacional dentro del plan director.

Temas a modo de ejemplo y que consideramos importantes son:

- Suplantacién de identidad

- Redes Sociales, WhatsApp, Facebook, Twitter...

- Uso de Dispositivos Méviles.

- Riesgos en Internet: Cyberbullying, Grooming, Sexting
- ldentidad digital.

- Todos aquellos que vayan surgiendo nuevos.

- Talleres.

¢El Reglamento de Régimen Interior recoge los procesos y actuaciones a aplicar en el caso de uso

inadecuado e incidencias en materiales y servicios?

Dentro de nuestro Régimen de Reglamento Interior se establecen unas pautas de uso de los
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equipos informaticos por parte de cualquier miembro de la comunidad educativa, especialmente

por el profesorado y alumnado.

Ademas, estéd prohibido usar fuera del horario lectivo de las aulas, aparatos electrénicos que
vulneren la intimidad y se usen para un fin no licito, como hacer fotografias, colgarlas en

Internet...

Criterios de evaluacién de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacién a la normativa

de proteccion de datos y seguridad.

- Se utilizarédn procedimientos e instrumentos que permitan determinar la seguridad en las
redes del centro.

- Se proponen tareas, proyectos con diferentes herramientas digitales en donde el alumnado y
el profesorado deberd demostrar el nivel de conocimientos adquiridos y los niveles de
seguridad utilizados.

4-EVALUACION
4.1 Seguimiento y diagndstico.

Herramientas para la evaluacion del Plan TIC: cuestionario, informes de fin de curso...

Se recogeran las sugerencias de familiares y alumnos a través de un correo/forms creado para ello.
Se realizard una encuesta a final de curso entre todos los miembros de la comunidad educativa.
En la memoria final se hara un inciso para ver el desarrollo de dicho plan. Se propondran propuestas
de mejora.

Se vera el grado de consecucion de los objetivos que se han propuesto.

Para tratar todo lo anterior la Comisién Tic se reunird, por lo menos una vez en cada trimestre para
hacer un seguimiento del Plan.

Se realizaran actividades de formacion por parte del profesorado en competencia digital.

Se trabajara para mejorar el grado de competencia digital del profesorado.

En los indicadores de la dimensién educativa tenemos que incluir las Tic dentro de Proyecto
Educativo y en las Programaciones didacticas.

También hay que tener en cuenta la influencias de las Tic en los resultados escolares y en el
desarrollo de las competencias basicas.

Se valorara tambien el grado de utilizacion de los recursos educativos digitales.

Evaluaremos el estado del material informatico y digital del centro, asi como el grado de
mantenimiento de dicho equipamiento informético. Es importante evaluar el cumplimiento de las

normas de uso de dicho equipamiento.
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4.2. Evaluacion del Plan.

- Grado de satisfaccién del desarrollo del Plan. Tanto los alumnos, como el personal de
centro tienen un buen grado de satisfaccidon con respecto a la estructura tecnoldgica.

- Para la difusién del plan se contara con la difusion de dicho plan en la Web del centro.

- Todo el profesorado es responsable de la aplicacion de este plan. A través del Claustro y
de las reuniones de ciclo se dara difusion y dinamizacion al plan.

- La infraestructura, equipamiento, gestion y organizacion serd el equipo directivo el
responsable de su seguimiento. Aunque el equipo TIC velard por las acciones y mejora de
la difusion del plan y puesta en marcha.

- Para evaluar dicho plan se han creado varios Microsoft Forms:

1-Cuestionario para los profesores al inicio del curso:

https://forms.office.com/e/GEUV|sC8tg?origin=IlprLink

2-Cuestionario para la evaluacion final de los profesores:

https://forms.office.com/e/uZAV7XAWZb?origin=IprLink

3-Cuestionario para las familias:

https://forms.office.com/e/1nHTKVYkUf?origin=IprLink

4- Cuestionario para los alumnos:

https://forms.office.com/e/Nk8VipQ1Rn?origin=lprLink

4.3. Propuestas de mejoray procesos de actualizacion.

La implantacion de Escuelas Conectadas esta dando muchos problemas al principio tras el
cambio de linea de Internet. Continuos cortes, desconfiguracion de equipos. Como comision
CodiceTic creemos que la implantacién del Programa Escuelas Conectadas servira para
tener una excelente conectividad necesaria para la aplicacion y desarrollo de este Plan.
Deberiamos contar con un presupuesto mayor para el mantenimiento del material tecnoldgico
y mayor reposicion de equipos ya que se quedan obsoletos en poco tiempo. Es importante,
por lo tanto, que se siga invirtiendo y ampliando la partida presupuestaria para el
mantenimiento del material informatico y tecnoldgico.

El mantenimiento de los recursos existentes en el centro requiere de mucho tiempo extra
gue no siempre se tiene.

Hemos adquirido micr6fonos, mesa de mezclas, panel croma para ampliar las posibilidades
educativas de aplicacion de las TIC en el ambito educativo.

Un factor importante es la formacion, recursos, implicacion e iniciativas del profesorado para
llevar a cabo el plan.

La nueva politica de la Consejeria de Educacion es actualizar todo a formato digital y on-line

como la participacion en el Programa Releo, la matriculacion de alumnos, el stilus familias,
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el stilus evaluacién. Se deberia crear un programa de alfabetizacién digital para las familias

sin conocimientos minimos para solventar todos estos problemas tecnolégicos.

El AMPA también ofrece ayuda a las familias que no manejan las nuevas tecnologias. Asesora,
organiza charlas, abre las puertas de su sede para facilitar medios y ayuda para temas
burocréticos.

Las aportaciones de los sectores de fuera de la comunidad educativa son positivas, como
ayuntamiento, centros civicos que dan formacion tanto a nifilos como a familias.

La actualizacion del plan, asi como su seguimiento se realizara a través de reuniones de los
equipos de nivel. Se detectaran problemas y posibles soluciones o alternativas factibles

Se trata de un plan flexible capaz de adaptarse a las diferentes situaciones que vayan
surgiendo.

Como propuesta de mejora esta en mente, potenciar la robética, adquiriendo el material

necesario y adquiriendo la formacién necesaria para impartir una calidad en la ensefianza.

A. DETERMINACION DEL PLAN DE ACCION.
A.1. Objetivos del plan de accion.

*Definicion de los logros que se esperan obtener de la integracion de las

tecnologias de la informacion en el centro, alineados con los objetivos y

propésitos del proyecto educativo de acuerdo con los principios expositivos
gue aparecen en la orden que regula la certificacion. Los objetivos

especificados en tres dimensiones: educativa, organizativa y tecnolégica:

a) Objetivos de dimension educativa:
Superar los estandares sefialados sobre competencia digital. Hacer un
uso habitual de los medios digitales en su formacion.
Utilizar los medios digitales como camino para aprender a

aprender y via agil de comunicacion.

b) Objetivos de dimensién organizativa:
Utilizar los entornos digitales puestos a disposicion por la Junta de Castilla
y Lebn en las tareas docentes (comunicacion, elaboracion de proyectos,

evaluacion, convocatoria y desarrollo de reuniones...)

Utilizar los entornos digitales puestos a disposicion por la Junta de Castilla

y Ledn para las tareas administrativas.
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Utilizar los entornos digitales puestos a disposicion por la Junta de Castilla y
Ledn para la comunicacién con la Comunidad Educativa, familias, instituciones

y otros profesionales.

Mantener la formacién permanente del profesorado con el modelo seminarios o
formacion en centro orientandola a las necesidades que se perciban en el

centro.

c) Objetivos de dimensién tecnoldgica:

A.2.

Mantener y conservar la red con un funcionamiento 6ptimo en el centro.

Velar por mantener los medios operativos y funcionales (ordenadores, software

actualizado y sistema operativo actual)

Formacion continuada sobre seguridad y confianza digital para toda la

Comunidad Educativa

Proceso de desarrollo del plan de accion.

*Constitucion comision TIC:

a) Miembros integrantes.

-Coordinador, secretario, coordinadora de convivencia y coordinadores

de ciclo.

b) Funciones y tareas.

-Facilitar las tareas administrativas de profesorado:

seguimientos, evaluaciones, observaciones, reuniones...

-TRIC (tecnologias-relacion-informacion- comunicacion);

aplicado a la radio y periodico escolar.

-Formarse e informar a profesorado sobre nuevos recursos: Pizarras,

gamificaciones, realidad aumentada, entornos colaborativos.

-Mejora continuada de la comunicacion con las familias usando

las nuevas tecnologias.

C) Coordinacién con la Comisién de Coordinacién Pedagdgica

del centro.

-El Coordinador formaré parte de la CCP y llevaré a esta las propuestas

para seleccionar y organizar su puesta en marcha y los problemas que
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surjan al llevar a cabo las propuestas para planificar soluciones.
A.3. Tareas de temporalizacion de elaboracion del plan de accion:

» Temporalizacién del proceso de elaboracion, seguimiento y evaluacion
del Plan TIC.

Los objetivos tienen un horizonte anual y estaran entre los marcados en la PGA,
realizando seguimiento y evaluacion a través de la Memoria anual sefialando
logros, dificultades y propuesta de mejora que retomaremos en el plan siguiente

para una mejora continuada.
* Proceso de aprobacién por los 6rganos competentes del centro.

Al incluirse en la PGA se aprobara por Claustro y Consejo en las mismas

sesiones.

A.4. Difusiéon y dinamizacion del plan de accion:
» Estrategias para la difusion plan TIC.

La informacion llegara a los distintos miembros de la Comunidad Educativa
a través del foro Aviso del curso Informacién general del centro, del Aula
Virtual.

Infografia del plan en los paneles de proyectos del centro.

Elaboraciéon de una informacién resumida que podemos dejar colgada en

Aula Virtual Informacion general.

* Procesos para la dinamizacién del plan de accién.
Organizar los recursos existentes y adquirir los necesarios.
Establecer responsabilidades de los distintos miembros de la comunidad

a la hora de ponerlo en préctica.

Establecer los tiempos y medios de valorar los avances.

» Fomentar la participacién e implicacién en el mismo.

Participando en la elaboracion. Dando a conocer el plan y sus plazos.

Recogiendo las valoraciones sobre la marcha del mismo.
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A.5. Plan de accién de las areas: lineas de actuacion:

AREA 1
GESTION,

ORGANIZACION
Y LIDERAZGO

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE
DESARROLLO

RESPONSABLES

1-Tomar las decisiones por
medio de acuerdo en CCP a
propuesta del Coordinador y
la

Comision TIC

Utilizar los 6rganos colegiados
para dar a conocer y repartir
responsabilidades y tareas
Inventariar y ubicar todos los
medios a disposicion de
profesores y alumnos.

Generar un plan a inicio de
curso partiendo de los
aspectos a mejorar que
figuran en la memoria del
curso anterior

Desde CCP se distribuyen
tareas que se desarrollan en el
ciclo y nivel por parte de tutores
y especialista y los resultados
son de nuevo comunicados
ala CCP.

Generar un documento
simplificado para que el
acceso a la informacion sea
facil.

Reflejar sobre plano del centro
las disponibilidades de cada
espacio;

equipamiento con el que
cuenta,

horarios.

CCP. Todo el curso.
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AREA 2

PROCESOS DE ENSENANZA
APRENDIZAJE

MEDIDAS

ESTRATEGIAS
DE
DESARROLLO

RESPONSABLE Y
TEMPORALIZA-
CION

1-La seleccion de
materiales digitales que
utilizaremos como
recurso se incluye en
nuestras
programaciones.
Ademas, hemos invertido
dinero

en la compra de licencias
para

comprar programas y
crear

contenido que favorezca
el

proceso de ensefianza-
aprendizaje.

El equipo docente
seleccionara los
materiales y el
coordinador colaborara
para hacerlos accesibles
en todas las aulas, bien
porque sea viable su uso
on-line o descargandolos
en los terminales precisos.

El equipo docente.
Todo el curso.

2-Utilizamos Aula Virtual
y Blog para sefialar
actividades. Proyecto
lector. Celebraciones
puntuales.

Revisar el Aula Virtual
para que todos los
participantes estén
adecuadamente incluidos.
Que los alumnos y familias
puedan acceder y los
profesores puedan incluir
sus trabajos,
recomendaciones y
comunicaciones en los
Cursos.

Responsable TIC y
tutores. Todo el
curso.

3-Web patrticipacién en
diversos proyectos que
guedan reflejados en
los blogs.

Perioddico Escolar: El
Noticiéon del
Quintana.

Radio Escolar: Quinta
radio Planeta Quintana

Seccion Bilinglie

Elegir un responsable de
mantenimiento de la Web

ly de cada uno de los

blogs.
Tendran como tarea
promover y reflejar la
actividad del centro

Responsable de la
Web. Todo el curso.

4-Propuesta de
actividades colaborativas

Equipo de ciclo participa.

Equipo de ciclo.
Todo el curso

5-Propuesta de
actividades
complementarias on-line

Equipo de ciclo.

Equipo de ciclo.
Todo el curso
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6-Desarrollo de
diferentes aprendizajes a
través de la aplicacion
Genially para su
aplicacion en el aula 'y
realizacion de contenidos
amenos, motivadores e
interesantes para los
alumnos.

Plan de Formacion de
centro

Profesorado del
centro.
Temporalizaciéon: 1°y
2° trimestre del curso
2023-2024.

7-Introduccion al uso de
programas de edicion de
video para la introduccion
del croma en los procesos
de ensefianza aprendizaje.
Realizacién De
actividades con panel
Croma.

Todos los ciclos

Los tutores y
especialistas. Todo el
Curso.

8-Desarrollo méas
pormenorizado de la
robética. Con la adquisicién
de material adecuado para
cada edad, asi como
conseguir la formacién
necesaria para ensefar de
la forma mas eficiente

Todos los ciclos.

Los tutores y
especialistas. Todo el
curso.

posible.
AREA 3 ) MEDIDAS ESTRATEGIAS DE RESPONSABLES
FORMACION Y DESARROLLO
DESARROLLO

PROFESIONAL

1-Planes de formaciéon en
centro.

2-La formacion especifica
de programas

comprados por el centro es
muy

importante para poder sacar
el mayor

provecho a la multitud de
recursos del

diferente software
educativo.

3-La creacion de contenidos
amenos,

Gtiles, divertidos sirven para
favorecer

los conocimientos en TIC

Cada afio se plantea en
junio una propuesta de
formacion para el curso
siguiente relacionado con
las TIC.

Todo el claustro.
Todo el afo.
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del

profesorado y realizar
materiales de

mayor calidad que redundan
en un mejor proceso de
ensefianza- aprendizaje.

AREA 4
PROCESO DE EVALUACION

para cada una de las areas
y valorar logros, dificultades
y propuestas de mejora.

trimestralmente por las
personas responsables y
anualmente dentro de los
objetivos a valorar en la
Memoria del curso.

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE RESPONSBLES
DESARROLLO
1-Secuenciar las medidas | La valoracion se realizara | Equipo TIC.

Primer trimestre.

COLABORACION TRABAJO
EN RED E INTERACCION
SOCIAL.

DESARROLLO

AREA 5 MEDIDAS ESTRATEGIAS DE RESPONSABLES
CONTENIDOS Y DESARROLLO
CURRICULOS
Con la secuencia Las competencias digitales | Todos los docentes.
_estru_cturada en 5 bloques | desarrollaran en el aula de
incluimos en la informatica y en el aula
programacion didactica de | phapitual.
cada curso los criterios que | g equipo docente
deben superar. concreta los aspectos a
desarrollar e las areas
impartidas por el tutor y en
especialista
AREA 6 MEDIDAS ESTRATEGIAS DE RESPONSABLES

1-Uso del correo corporativo

Se fomenta su uso y se
comparten archivos, tareas,
documentos...

Todos los docentes.
Todo el curso.

2-Usar calendario
compartidos

Para organizar la tarea
diaria del centro y las
actividades d todo el curso.

Tutores y
especialistas.

3-Documentos compartidos
para planes y proyectos.

Trabajo cémodo y rapido
gue no requiere reuniones
presenciales. Se
economiza tiempo de
realizacion y se comparten
las ideas en tiempo real.

Todos los docentes.
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AREA 7 INFRAESTRUCTURA

4-Documentos
administrativos compartidos,
listados, evaluaciones,
actas...

La comodidad y la rapidez
S0 las caracteristicas mas
importantes. Sirven para
consultarlo desde diferentes
dispositivos (ordenador, mév
Tablet...)

Docentes y equipo
directivo.

para uso del profesorado
tanto en las aulas como en
las tareas administrativas.

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE RESPONSABLES
DESARROLLO

Red Red inaldmbrica seguray | Junta de Castilla Y
rapida que ha requerido Leény e CAU.
de una nueva Durante todo el
infraestructura. curso.

Red por cableado para
evitar ondas perjudiciales y
complementar la wifi del
centro.

Aulas Dentro de todas las aulas | Responsable TIC
hay pizarras digitales con | con la ayuda de los
ordenador y proyector que | docentes.
se usan todos los dias y en
todas las asignaturas.

Portétiles Uso diverso. Principalmente| Responsable TIC,

tutores y
especialistas.

Aulas informéticas.

Gracias a la organizacién
para uso, rotan las clases
para conocer, usary
manejar el ordenador y los
programas educativos a su
edad.

Responsable TIC y
docentes. Todo el
afno.

Departamentos

Equipados con
ordenadores para realizar
consultas y preparar
material para sus clases.

Especialistas.

Despachos

Principalmente de
direccion, jefatura de
estudios y secretaria.
Material de informética en
buen estado para trabajar
de forma rapida y eficaz.

Equipo directivo.

AREA 8
SEGURIDAD Y CONFIANZA
DIGITAL.

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE
DESARROLLO

RESPONSABLES

Claves de uso

Fundamental para
garantizar la privacidad y la
seguridad.

Todo el centro.
Todo el afo.

Formacion de profesores

Muy importante para
conocer nuevas formas de

trabajo seguras y pequefios

Responsable del
CFIE. Primery
tercer trimestre.
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programas faciles de
maneja y refuerzan la
seguridad en Internet.

Formacién de alumnos

En la base para utilizar un
Internet seguro y facil de
manejar y desenvolverse.
Importante para ayudar a
sus hijos/as en la vida
diaria (uso del Aula virtual,
conocimiento de diferentes
programas para hacer
trabajos de clase...).

Todos los docentes.
Todo el afio.
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